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 أ. معلومات عامة عن المقرر الدرا���:
 . التعر�ف بالمقرر الدرا��� 1

 3)3+0. الساعات المعتمدة: (1
 
 . نوع المقرر 2
أ
 أخرى  ☐√ متطلب مسار ☐ متطلب تخصص ☐ متطلب �لية  ☐ متطلب جامعة ☐ -

ب
- 

 اختياري         ☐√ إجباري  ☐

 المستوى الرا�ع)   –المقرر: (السنة الثانية . السنة / المستوى الذي يقدم فيھ 3
 . الوصف العام للمقرر 4

تزو�د الطلاب بالمعارف والم�ارات الأساسية المتعلقة بالأساليب ا��ديثة لإعداد خطط التص�يف وال��م�� لتحس�ن حفظ ال��لات 
  الم�� والمس�ندات وتداول�ا، وتزو�د�م بالقدرات ذات الصلة ورفع مستوى أدا��م  

 
 (إن وجدت) المتطلبات السابقة ل�ذا المقرر  -5

 لا يوجد 

 المتطلبات الم��امنة مع �ذا المقرر (إن وجدت)  -6
 لا يوجد 

 . ال�دف الرئ�س للمقرر 7
 *التعرف ع�� انظمة التص�يف والف�رسة وال��م�� المستخدمة �� ال��لات ال��ية وأنواع�ا 

 والمعلومات المطلو�ة ل�شغيل انظمة الف�رس والتص�يف وال��م�� �� ال��لات*ك�ساب الم�ارات 
*التعرف ع�� طرق تص�يف ال��لات (التص�يف حسب الموضوع، التص�يف حسب الم�ان ا��غرا��، التص�يف حسب الاسم،  

 التص�يف حسب الش�ل) 
 *معرفة طرق ال��م�� ا��اصة بال��لات.

 *التعرف ع�� أش�ال ف�رسة ال��لات.
 

 (اخ�� �ل ما ينطبق) . نمط التعليم 2

 ال�سبة   عدد الساعات التدر�سية  نمط التعليم  م
 %75 22 �عليم التقليدي  1
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 ال�سبة   عدد الساعات التدر�سية  نمط التعليم  م
 %25 8 التعليم الإلك��و�ي 2

3 
 التعليم المدمج 

 التعليم التقليدي  ●
 التعليم الإلك��و�ي ●

  

   التعليم عن �عد  4
 

 الفصل الدرا���)(ع�� مستوى  . الساعات التدر�سية 3

 ال�سبة  ساعات التعلم  ال�شاط  م
  45 محاضرات  1
  15 معمل أو إستوديو 2
   ميدا�ي  3
   دروس إضافية  4
   أخرى   5

  75 الإجما��

 ب. نواتج التعلم للمقرر واس��اتيجيات تدر�س�ا وطرق تقييم�ا: 

 نواتج التعلم   الرمز 
 رمز ناتج التعلم  

 بال��نامج المرتبط 
 طرق التقييم  اس��اتيجيات التدر�س 

 المعرفة والف�م  1.0
 المحاضرات التقلیدیة  2ع معرفة السجلات الصحیة  1.1

 اختبار الأعمال الفصلیة  عروض البوربوینت 

السجلات   1.2 أنواع  على  التعرف 
 الصحیة 

 المحاضرات التقلیدیة  1ع
 الاختبار النھائي الفصلي  عروض البوربوینت 

حفظ   1.3 نظام  ونشأة  تطور  معرفة 
 الوثائق 

 المحاضرات التقلیدیة  3ع
 تقییم الحضور والمشاركة  عروض البوربوینت 

التعرف على اسالیب التنظیم الفني   1.4
 للسجلات الصحیة 

   2ع

 الم�ارات  2.0

2.1 
وكفاءة   بتعاون  العمل  علي  القدرة 
أو   عمل  لتنفیذ  مجموعات  في 

(قدرة   معین  العمل  تطبیق  تنفیذ 
 الجماعي

 3م
 المحاضرات التقلیدیة 

 عرض البوربوینت 
 الاختبارات التحریریة 

 المناقشات الشفھیة 

اتخاذ   2.2 مسؤولیة  تحمل  علي  القدرة 
 القرار

 3م
 التعلم الذاتي 

العملیة   التطبیقات 
وحل   والواجبات 

 المشكلات والعرض 
وترمیز   2.3 وترقیم  تصنیف  مھارات 

 الطبیة. السجلات 
 المحاضرات التقلیدیة  2م

 عروض البوربوینت 
 الاختبارات التحریریة 

 المناقشات الشفھیة 
 القيم والاستقلالية والمسؤولية  3.0

ممارسة   3.1 إدارة  علي  القدرة 
مجال    في  والترقیم   التصنیف 

 التقاریر الجماعیة  فرق العمل  1ق
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 نواتج التعلم   الرمز 
 رمز ناتج التعلم  

 بال��نامج المرتبط 
 طرق التقييم  اس��اتيجيات التدر�س 

 السجلات الطبیة 

3.2 
والاتجاھات   التكنولوجیا  تطبیق 
التصنیف   مجال   في  الحدیثة 
السحلات   في  والترقیم  والترمیز 

 الطبیة 

 2ق
 أوراق بحثیة فردیة  

 بحوث جماعیة 
وأوراق   البحوث  مناقشة 

 العمل

3.3 
القدرة على تحمل مسؤولیة البحث  
مجال   في  جدیدة  معلومات  عن 

 الفھرسة   في السجلات الطبیة 

 4ق
 التقاریر الجماعیة  فرق العمل 

 

 

 ج. موضوعات المقرر 

 النظري   -قائمة الموضوعات  م
الساعات التدر�سية  

 المتوقعة
 4.5 تعریف السجلات الصحیة  1
 4.5 أنواع السجلات الصحیة  2
 4.5 أھمیة السجلات الصحیة  3
 4.5 نشأة نظام حفظ الوثائق وتطوره  4
 4.5 التنظیم الفني للسجلات الصحیة  5
 4.5 قواعد واسس تصنیف السجلات الصحیة 6
 4.5 ترقیم وترمیز السجلات الصحیة  7
 4.5 فھرسة السجلات الصحیة  8

 45 ا��موع 

 العم��   -قائمة الموضوعات  م
الساعات التدر�سية  

 المتوقعة
 3 التعرف على اشكال السجلات الصحیة  1
 3 تطبیق قواعد واسس تصنیف السجلات الصحیة  2
 3 ممارسة ترقیم السجلات الصحیة  3
 3 القیام بعملیة فھرسة السجلات الصحیة   4
 3 ممارسة ترمیز السجلات الصحیة  5

 15 ا��موع 
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 د. أ�شطة تقييم الطلبة 

 توقيت التقييم  أ�شطة التقييم  م
 (بالأسبوع) 

 ال�سبة  
 من إجما�� درجة التقييم 

 %30 طول الفصل الدراسي  تقویم مستمر  1

 %20 5 الاختبار الفصلي (نظري + عملي)  2

 %50 نھایة الفصل  الاختبار النھائي (نظري + عملي)  3
 أ�شطة التقييم (اختبار تحر�ري، شف��، عرض تقدي��، مشروع جما��، ورقة عمل وغ��ه).

 ه. مصادر التعلم والمرافق: 
 . قائمة المراجع ومصادر التعلم:1

 المرجع الرئ�س للمقرر 
مكتبة الشروق  –ا��امعة الاردنية  إدارة المس�شفيات و المراكز ال��ية-بطرس سليم 

 م 2007

 المراجع المساندة 
  -نظم التص�يف ا��ديثة �� المكتبات: اسس�ا النظر�ة وتطبيقا��ا العملية. -ميلز، ج.

  1966القا�رة: الدار القومية للطباعة وال�شر، .

 www.almoudeer.comموقع مركز المدير للدراسات والبحوث الإدار�ة   المصادر الإلك��ونية

  أخرى 
 

 . المرافق والتج���ات المطلو�ة:2

 متطلبات المقرر  العناصر 
 المرافق النوعية 

 ا��ت��ات، قاعات العرض، قاعات ا��ا�اة ... إ��) (القاعات الدراسية، 
لـ   بـ  30قاعة محاضرات ت�سع  مزودة   Smart Board andطالب 

Data Show  .مج�زة بالمكيفات الضرور�ة لتلطيف جو القاعة 
 التج���ات التقنية 

 (ج�از عرض البيانات، السبورة الذكية، ال��مجيات) 
 وج�از حاسب آ�� محمول لعرض الشرائح ع�� الطلاب.  بروجك�� 

 بروجك�� وسبورة ذكية  (تبعاً لطبيعة التخصص)تج���ات أخرى 

 و. تقو�م جودة المقرر: 
 طرق التقييم  المقيمون  مجالات التقو�م 

 فاعلية التدر�س 
 الطلاب  ●
 مدرس  ●
 منسق البرنامج ●
 مراجعین ●

 الاستبیانات  ●
 ردود الفعل المباشر  ●
 استعراض الأقران التقاریر  ●
الطبقة   ● ملاحظات 

 والاستعراضات 
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 طرق التقييم  المقيمون  مجالات التقو�م 
 تقاریر الموظفین السنویة  ●

 تقاریر البرنامج والبرنامج 

 المحاضر  ● فاعلية طرق تقييم الطلاب
 منسق البرنامج ●

 الاستبیانات  ●
 ردود الفعل المباشر  ●
 استعراض الأقران التقاریر  ●
الطبقة   ● ملاحظات 

 والاستعراضات 
 الموظفین السنویة تقاریر  ●
 تقاریر البرنامج والبرنامج  ●
 تقییم ورقة الامتحان ●

 المحاضر  ● مصادر التعلم 
 منسق البرنامج ●

 الاستبیان  ●
 تقاریر البرنامج والبرنامج  ●

 تقار�ر ال��نامج وال��نامج  م�سق ال��نامج  فعالية خطط التحس�ن 
   أخرى 

 ال��نامج، المراجع النظ��، أخرى (يتم تحديد�ا).(الطلبة، أعضاء �يئة التدر�س، قيادات  المقيمون 
 (مباشر وغ�� مباشر).طرق التقييم 

 

 ز. اعتماد التوصيف: 

 الكلیة التطبیقیة  الاعتماد  ج�ة

  ا��لسة  رقم

 ٣٠/٨/٢٠٢٣ ا��لسة  تار�خ
 


